
Calle
Número 

exterior

Número 

interior 

(en su 

caso)

Colonia
Código 

Postal
Teléfono

Elaboración y gestión 

de proyectos

Elaboración de proyectos que 

fortalezcan a grupos que 

practiquen alguna manifestación 

cultural como danza, artesanías 

(en madera, barro, bordado, 

entre otros); rituales, música 

tradicional, pintura, escultura y 

las fiestas patronales, con el 

objetivo de conservar la 

identidad cultural y promover la 

actividad cultural

Copia del proyecto y 

acuse de recibo

depende de 

convocatoria de 

programas federales 

de la CDI y de 

CONACULTA Y 

CECULTAH

- no aplica  Dirección de 

cultura y turismo

principal  s/n s/n centro 43140 774 

7424010

Lunes de  

08:00 horas 

a 17:00 

horas  y de 

Martes a 

Viernes de 

09:00 horas 

a 17:00 

horas. 

No 

aplica

No aplica No aplica Contraloria y 

buzon de 

quejas. 

Gestión de apoyo para 

instrumentos 

musicales

Canalizar las solicitudes 

ingresadas a la presidencia 

municipal, de grupos de tríos 

musicales o bandas de música 

de viento que requieren 

instrumentos musicales.

Copia del acuse de la 

gestión.

1 a 4 meses depende 

del lugar  donde se 

gestione que puede 

ser CECULTAH o 

bien en la 

presidencia 

- no aplica 
Dirección de 

cultura y turismo
principal s/n s/n centro 43140

774 

7424010

Lunes de  

08:00 horas 

a 17:00 

horas  y de 

Martes a 

Viernes de 

09:00 horas 

No 

aplica
No aplica No aplica

contraloria y 

buzon de 

quejas. 

Talleres municipales

Atender las solicitudes 

ingresadas a la presidencia 

municipal, por los delegados de 

las comunidades o los 

directivos de las escuelas para 

implementar talleres artísticos, 

como música o danza.

no aplica

depende de la 

disponibilidd en la 

dirección de 

educación artística 

del consejo estatal de 

cultura, ya que se 

realizan en 

colaboración 

presidencia municipal 

y el consejo de 

- no aplica 
Dirección de 

cultura y turismo
principal s/n s/n centro 43140

774 

7424010

Lunes de  

08:00 horas 

a 17:00 

horas  y de 

Martes a 

Viernes de 

09:00 horas 

a 17:00 

horas

No 

aplica
No aplica No aplica

Articulo 162, 

fraccion VI, de 

la Ley 

Organica 

Municipal.

contraloria y 

buzon de 

quejas. 

servicio de 

investigación 

bibilográfica

Facilitar la bibliografía a los 

niños, niñas, jóvenes y todo 

aquel que lo solicite para 

realizar investigación.

no aplica 10 a 30 minutos - no aplica 

Bibliotecas 

Públicas de 

Xuchitlán, 

Ixtlahuaco y 

Cabecera 

Municipal

principal s/n s/n centro 43140
774 

7424010

De lunes a 

viernes 

en:               

        

Xuchitlán: de 

9:00 a 7:00 

p.m.              

Ixtlahuaco 

de  9:00 a 

5:00 

p.m.             

               En 

la cabecera 

mpal. de 12 

No 

aplica
No aplica No aplica

contraloria y 

buzon de 

quejas. 

Talleres de verano

Ofrecer a los niños, niñas dela 

cabecera mpal., de Ixtlhuaco y 

Xuchitlán, actividades de 

lectura, pintura, artes plásticas 

en la vacaciones escolares de 

julio y agosto.

no aplica - - no aplica 

Bibliotecas 

Públicas de 

Xuchitlán, 

Ixtlahuaco y 

Cabecera 

Municipal

principal s/n s/n centro 43140 7424010

jluio y agosto 

de 9:00 a 

1:00 p.m.

No 

aplica
No aplica No aplica

contraloria y 

buzon de 

quejas. 

Comprobante a 

Obtener

Tiempo de 

Respuesta

Vigencia 

del 

Compro

bante a 

Obtener

Vínculo al o 

los 

Formatos 

Respectivos

Fundament

o Jurídico-

Administrati

vo del 

Servicio

Derechos 

del Usuario 

ante la 

negativa o 

falta de 

Respuesta

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE LOLOTLA, HGO.

2016 – 2020

FRACCIÓN XX - TRÁMITES Y SERVICIOS

CULTURA Y TURISMO

Unidad 

Administrativa 

donde se 

Gestiona el 

Servicio

Domicilio donde se gestiona el servicio
Días y 

horario de 

servicio

Costo

Sustento 

Legal 

para su 

Cobro

Lugares 

donde se 

Efectúa el 

Pago

Nombre del 

Trámite o Servicio

Descripción y Objetivo 

del Trámite o Servicio



Apoyo de material 

deportivo

Partiendo de las solicitudes 

ingresadas a la presidencia 

municipal por los equipos de 

deporte o bien por los 

delegados de las comunidades, 

proporcionar material y equipo 

deportivo.

no aplica

Dependiendo de la 

solicitud y 

disponibilidad de 

presupuesto en la 

tesorería mpal. Puede 

ser de 1 semana a 2 

meses.

- no aplica 
Dirección de 

cultura y turismo
principal s/n s/n centro 43140

774 

7424010

Lunes de  

08:00 horas 

a 17:00 

horas  y de 

Martes a 

Viernes de 

09:00 horas 

No 

aplica
No aplica No aplica

contraloria y 

buzon de 

quejas. 

Servicio de arbitraje y 

organización de 

torneos deportivos

Partiendo de las solicitudes 

ingresadas a la presidencia 

municipal por los equipos de 

deporte o bien por los 

delegados de las comunidades, 

proporcionar material y equipo 

deportivo.

no aplica 10 a 30 minutos - no aplica 
Dirección de 

cultura y turismo
principal s/n s/n centro 43140

774 

7424010

Lunes de  

08:00 horas 

a 17:00 

horas  y de 

Martes a 

Viernes de 

09:00 horas 

No 

aplica
No aplica No aplica

contraloria y 

buzon de 

quejas. 

Elaboración y gestión 

de proyectos

Partiendo de solicitudes de las 

comunidades, se elaboran  

proyectos y actividades que 

promuevan la actividad turística.

no aplica

depende de 

convocatoria de 

programas federales.

- no aplica 
Dirección de 

cultura y turismo
principal  s/n s/n centro 43140

774 

7424010

Lunes de  

08:00 horas 

a 17:00 

horas  y de 

Martes a 

Viernes de 

09:00 horas 

No 

aplica
No aplica No aplica

contraloria y 

buzon de 

quejas. 



Calle Número 

exterior

Número 

interior (en 

su caso)

Colonia Código 

Postal

Teléfono

Interponer una 

queja, 

siempre y 

cuando sea 

justificada. 

Presentar una 

queja ante la 

contraloría 

municipal,  en 

el buzón de 

quejas del 

municipio o 

bien en los 

buzones 

móviles de las 

mesas de 

atención

De acuerdo 

a los 

Lineamiento

s 

Específicos 

del 

componente 

Producción 

Pecuaria 

Sustentable 

 y 

Ordenamient

o Ganadero 

y Apícola 

publicados 

en el DOF 

de fecha 10 

de Marzo de 

2008: El 

solicitante, 

con 

excepción de 

aquellos que 

ya tengan un 

número de 

UPP 

Trámite. Se 

expide la 

constancia de 

productor con 

el inventario de 

animales con 

que cuenta el 

productor y el  

nombre del 

predio, dicha 

constanciaes 

necesaria para 

la actualización 

en el Padrón 

Ganadero 

Nacional

Dirección de 

Desarrollo 

Social

Palacio 

Municipal

Sin costo No aplica No aplica

No aplica No aplica http://www.s

agarpa.gob.m

x

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE LOLOTLA, HGO.
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DESARROLLO SOCIAL

Interponer una 

queja, 

siempre y 

cuando sea 

justificada. 

Presentar una 

queja ante la 

contraloría 

municipal,  en 

el buzón de 

quejas del 

municipio

Palacio 

Municipal

Dirección de 

Desarrollo 

Social

No Aplica Centro 43140 01774-74-

24010

Lunes a 

Viernes de 

9:00 am a 

5:00 pm

Sin costoIntegración 

de 

expedientes 

para gestión 

de proyectos

No aplica Variable, 

depende de 

las 

instancias 

federales

No Aplica No Aplica Sin núm.Servicio. Se 

recepciona la 

documentación 

y se realiza el 

trámite ante las 

instancias 

correspondient

es (SAGARPA, 

SEDESOL, 

SEDATU, SE, 

etc.) para la 

gestión de 

proyectos 

productivos

43140 01774-74-

24010

Lunes a 

Viernes de 

9:00 am a 

5:00 pm

Fundamen

to Jurídico-

Administra

tivo del 

Servicio

Derechos 

del Usuario 

ante la 

Negativa o 

falta de 

Respuesta
Expedición 

de 

constancia 

de productor

no aplica 15 minutos Aproximada

mente 1 año

No Aplica Sin núm. No Aplica Centro

Unidad 

Administra

tiva donde 

se 

Gestiona 

el Servicio

Domicilio donde se gestiona el servicio
Días y 

Horario de 

Servicio

Costo Sustento 

Legal 

para su 

Cobro

Lugares 

donde se 

efectúa el 

Pago

Vínculo al 

o los 

Formatos 

Respectiv

os

Nombre del 

Trámite o 

Servicio

Descripción 

y Objetivo 

del Trámite o 

Servicio

Comprobante 

a Obtener

Tiempo de 

Respuesta

Vigencia 

del 

Comproba

nte a 

Obtener

http://www.sagarpa.gob.mx/
http://www.sagarpa.gob.mx/
http://www.sagarpa.gob.mx/


Calle Número 

exterior

Número 

interior (en 

su caso)

Colonia Código 

postal

Teléfono

Asesorias 

Juridicas 

Esta actividad se 

realiza de forma 

personal, La 

persona 

asesorada 

expone su 

asunto y el juez 

menor municipal 

analiza y valora 

el caso se le dan 

opsciones para 

poder solucionar 

su problema. Y 

dependiendo el 

caso se levanta 

un acta 

informativa.   

Acta 

informativa 

10 a 30 

minutos

tres meses  no aplica  Juzgado 

Menor 

Municipal

principal  s/n s/n centro 43140 774 

7424010

Lunes de  

08:00 horas 

a 17:00 

horas  y de 

Martes a 

Viernes de 

09:00 horas 

a 17:00 

horas. 

No 

aplica

No aplica No aplica Articulo 160. 

de la Ley 

Organica  

Municipal.

contraloria 

y buzon de 

quejas. 

Acta por 

pérdida de 

documentos 

u otros 

objetos

La persona que 

solicita este 

trámite le hace 

mención al juez 

menor municipal 

el tipo de  

documentos que 

ha extraviado, 

dando una 

descripcion de 

este y se anota 

el día que se 

extavio; este 

documento les 

sirve como 

amparo por si 

alguna otra 

persona hace 

uso ilicito de 

referido 

documento. 

Acta original 

de extravio de 

documento 

10 a 30 

minutos

tres meses  acta por 

perdida de 

documentos.

pdf

Juzgado 

Menor 

Municipal

principal s/n s/n centro 43140 774 

7424010

Lunes de  

08:00 horas 

a 17:00 

horas  y de 

Martes a 

Viernes de 

09:00 horas 

a 17:00 

horas

No 

aplica

No aplica No aplica Articulo 162, 

fraccion VI, 

de la Ley 

Organica 

Municipal.

contraloria 

y buzon de 

quejas. 

Días y 

horario de 

servicio

Costo Sustento 

legal para 

su cobro

Lugares 

donde se 

efectúa el 

pago

Nombre del 

trámite o 

servicio

Descripción y 

objetivo del 

trámite o 

servicio

Comprobante 

a obtener

Tiempo de 

respuesta

Vigencia 

del 

comproban

te a obtener

Vínculo al o 

los 

formatos 

respectivos

Unidad 

administrati

va donde 

se gestiona 

el servicio

Domicilio donde se gestiona el servicio

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE LOLOTLA, HGO.

2016 – 2020

FRACCIÓN XX - TRÁMITES Y SERVICIOS

JUZGADO

Fundament

o jurídico-

administrati

vo del 

servicio

Derechos 

del usuario 

ante la 

negativa o 

falta de 

respuesta

http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/acta por perdida de documentos.pdf
http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/acta por perdida de documentos.pdf
http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/acta por perdida de documentos.pdf
http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/acta por perdida de documentos.pdf


Acta por 

Abandono 

de Hogar

Este tipo de acta 

la solicita la 

persona  que ha 

sido abandonado 

por su conyuge o 

pareja, 

describiendo a 

detalle el por que 

de su accion, el 

objetivo de esta 

acta es amparar 

a conyuge 

abandonado por 

cula quier 

cuestion legal 

que pudiera 

surgir.                

   

Acta de 

Abandono de 

Hogar 

10 a 30 

minutos

tres meses  no aplica  Juzgado 

Menor 

Municipal

principal s/n s/n centro 43140 774 

7424010

Lunes de  

08:00 horas 

a 17:00 

horas  y de 

Martes a 

Viernes de 

09:00 horas 

a 17:00 

horas

No 

aplica

No aplica No aplica Articulo 162, 

fraccion VI, 

de la Ley 

Organica 

Municipal.

contraloria 

y buzon de 

quejas. 

Carta de 

Antecedente

s No 

Penales 

Esta acta  es 

expedida a los 

habitantes del 

municipio  que 

no han infringido 

en ningun tipo de 

falta 

administrativa o 

delito dentro del 

municipio  

Carta de 

Antecedentes 

No Penales 

10 a 30 

minutos

tres meses  carta de 

antecedentes 

no 

penales.pdf

Juzgado 

Menor 

Municipal

principal s/n s/n centro 43140 774 

7424010

Lunes de  

08:00 horas 

a 17:00 

horas  y de 

Martes a 

Viernes de 

09:00 horas 

a 17:00 

horas

No 

aplica

No aplica No aplica Articulo 162, 

fraccion VI, 

de la Ley 

Organica 

Municipal.

contraloria 

y buzon de 

quejas. 

Actas por 

diferentes 

Hechos.

Este tipo de 

actas son 

expedidas a 

peticion de los 

particulares 

cuando quieren 

certificaciones 

de hechos que 

realicen. 

Acta 

Informativa. 

10 a 30 

minutos

Tres meses  no aplica  Juzgado 

Menor 

Municipal

principal s/n s/n centro 43140 7424010 Lunes de  

08:00 horas 

a 17:00 

horas  y de 

Martes a 

Viernes de 

09:00 horas 

a 17:00 

horas

No 

aplica

No aplica No aplica Articulo 162, 

fraccion VI, 

de la Ley 

Organica 

Municipal.

contraloria 

y buzon de 

quejas. 

http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/carta de antecedentes no penales.pdf
http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/carta de antecedentes no penales.pdf
http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/carta de antecedentes no penales.pdf
http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/carta de antecedentes no penales.pdf


Actas 

Compromiso

 

 Comparecen  

dos o más 

particulares ante 

la  presencia del 

juez menor 

municipal.  

Exponen cada 

uno sus motivos, 

y los 

compromisos 

que tendrán ya 

sean con otro 

particular o con 

el Municipio. Se 

redacta el acta y 

se les lee  el 

valor y el 

alcance de la 

misma, y se les 

apercibe que si 

llegaran a 

quebrantar el 

acta firmada y 

sellada por el 

Juez seran 

sancionados 

administrativame

nte. 

Acta 

Compromiso 

Dependiedo 

el tiempo 

que se les 

de a  

ambas 

partes para 

comparecer 

ante esta 

autoridad.  

El tiempo 

que dure la 

administraci

on 2012 -

2016

acta 

compromiso.

pdf

Juzgado 

Menor 

Municipal

principal s/n s/n centro 43140 774 

7424010

Lunes de  

08:00 horas 

a 17:00 

horas  y de 

Martes a 

Viernes de 

09:00 horas 

a 17:00 

horas

No 

aplica

No aplica No aplica Articulo 162, 

fraccion VI, 

de la Ley 

Organica 

Municipal.

contraloria 

y buzon de 

quejas. 

Acta 

Circunstanci

ada por 

Levantamie

nto de 

Cadáver

 Seguridad 

pública 

municipal da 

aviso al Juez 

Menor Municipal 

que existe un 

cadáver y que se 

desconoce  la 

causa de su 

muerte, por lo 

regular este tipo 

de 

circunstancias 

se da fuera del 

domicilio del 

occiso.  

Entonces es 

cuando se 

levanta un acta 

circunstanciada 

tomando los 

datos del occiso 

y se interroga a 

los familiares de 

este para saber 

si quieren o no la 

intervencion del 

Ministerio 

Publico. 

Acta 

Circunstanciad

a por 

Levantamiento 

de Cadáve

10 a 30 

minutos

El tiempo 

que dure la 

administraci

on 2012 -

2016

no aplica  Juzgado 

Menor 

Municipal

principal s/n s/n centro 43140 774 

7424010

Lunes de  

08:00 horas 

a 17:00 

horas  y de 

Martes a 

Viernes de 

09:00 horas 

a 17:00 

horas

No 

aplica

No aplica No aplica Articulo 162, 

fraccion VI, 

de la Ley 

Organica 

Municipal.

contraloria 

y buzon de 

quejas. 

http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/acta compromiso.pdf
http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/acta compromiso.pdf
http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/acta compromiso.pdf


Acta 

circunstanci

ada  

extemporán

ea 

solicitadas 

por el Oficial 

del Registro 

del Estado 

Familiar por 

muerte 

natural.

Esta Acta es 

solicitada 

cuando un 

particular 

comparece ante 

este juzgado 

municipal 

manifestando 

que un familiar 

ha fallecido por 

causas naturales 

y debido a que 

en algunas 

comunidades de 

este municipio 

no existen 

médicos 

cercanos que  

expidan  el 

certificado 

médico de 

defunción y así 

posteriormente 

tramitar su acta 

de defunción por 

esta razon se les 

extiende este 

tipo de actas 

para que con 

esta se 

presenten al 

registro familair 

para asi poder 

hacer su tramite 

correspondiente; 

Acta 

circunstanciad

a  

extemporánea 

solicitadas por 

el Oficial del 

Registro del 

Estado 

Familiar por 

muerte natural.

10 a 30 

minutos

unicamente 

le sirve al 

presentar al 

registro del 

estado 

familiar. 

acta 

circunstancia

da.pdf

Juzgado 

Menor 

Municipal

principal s/n s/n centro 43140  774 

7424010

Lunes de  

08:00 horas 

a 17:00 

horas  y de 

Martes a 

Viernes de 

09:00 horas 

a 17:00 

horas

No 

aplica

No aplica No aplica Articulo 162, 

fraccion VI, 

de la Ley 

Organica 

Municipal.

contraloria 

y buzon de 

quejas. 

 Comparece ante 

el Juez, un 

particular a 

exponer una 

denuncia en 

contra de otro 

particular, 

solicitando que 

se cite ante este 

Juzgado Menor 

Municipal para 

así llegar a un 

arreglo.

Juzgado 

Menor 

Municipal

principal s/nGirar 

citatorios 

por 

denuncia

citatorio  se le 

agenda cita 

no aplica citatorio 

denuncia.pdf

No aplica No aplica Articulo 19, 

fraccion I y 

III de la Ley 

Organica 

Municipal y 

Articulo 21 

fraccion IV, 

del Bando 

de Policia y 

Buen 

Gobierno 

Municipal. 

contraloria 

y buzon de 

quejas. 

s/n centro 43140 7424010 Lunes de  

08:00 horas 

a 17:00 

horas  y de 

Martes a 

Viernes de 

09:00 horas 

a 17:00 

horas

No 

aplica

http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/acta circunstanciada.pdf
http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/acta circunstanciada.pdf
http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/acta circunstanciada.pdf
http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/citatorio denuncia.pdf
http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/citatorio denuncia.pdf


 El Juez le 

requiere los 

datos del 

demandado 

como son: 

nombre 

completo, 

domicilio donde 

se le va a girar le 

citatorio.  Se 

procede a 

elaborar el 

citatorio, que 

lleva los datos 

del demandado 

o de la persona 

que se requiere 

que comparezca 

ante esta 

instancia, esto 

debidamente 

fundamentado 

con las normas 

aplicables.   

Posteriormente 

se le solicita la 

ayuda de los 

elementos de 

seguridad a que 

procedan a 

hacer entrega de 

forma personal 

del mencionado 

citatorio. Una 

vez entregado; 

Juzgado 

Menor 

Municipal

principal s/nGirar 

citatorios 

por 

denuncia

citatorio  se le 

agenda cita 

no aplica citatorio 

denuncia.pdf

No aplica No aplica Articulo 19, 

fraccion I y 

III de la Ley 

Organica 

Municipal y 

Articulo 21 

fraccion IV, 

del Bando 

de Policia y 

Buen 

Gobierno 

Municipal. 

contraloria 

y buzon de 

quejas. 

s/n centro 43140 7424010 Lunes de  

08:00 horas 

a 17:00 

horas  y de 

Martes a 

Viernes de 

09:00 horas 

a 17:00 

horas

No 

aplica



Citatorio 

girado por 

denuncia en 

apoyo a 

otras 

instituciones 

municipales

 Otra institución 

municipal dirigen 

un citatorio al 

juez menor 

municipal de 

este municipio 

donde piden el 

apoyo de citar a 

un particular que 

pertenece a esta 

jurisdicción, esto 

para que 

comparezca ante 

la autoridad 

solicitante.  Se 

elabora el 

citatorio, 

haciendo 

mención al 

particular el 

lugar y fecha  

que  deberá 

comparecer y el 

motivo por el 

cual es citado.   

Se le gira el 

citatorio por 

medio de los 

oficiales de 

seguridad

citatorio  se le 

agenda cita 

no aplica citatorios a 

otros 

municipios.p

df

Juzgado 

Menor 

Municipal

principal s/n s/n centro 43140  774 

7424010

Lunes de  

08:00 horas 

a 17:00 

horas  y de 

Martes a 

Viernes de 

09:00 horas 

a 17:00 

horas

No 

aplica

No aplica No aplica Articulo 19, 

fraccion I y 

III de la Ley 

Organica 

Municipal y 

Articulo 21 

fraccion IV, 

del Bando 

de Policia y 

Buen 

Gobierno 

Municipal

contraloria 

y buzon de 

quejas. 

http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/citatorios a otros municipio.pdf
http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/citatorios a otros municipio.pdf
http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/citatorios a otros municipio.pdf
http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/citatorios a otros municipio.pdf


Puesta de 

Seguridad 

Pública y 

Tránsito 

Municipal al 

Juzgado 

Menor 

Municipal

El Director de 

Seguridad 

Pública 

Municipal le 

informa al Juez 

Menor Municipal 

que existe un 

detenido mayor 

de edad  en el 

área de 

retención 

primaria esto por 

una falta 

administrativa. 

Posteriormente 

le hacen entrega 

al Juez,  la 

puesta a 

disposición de 

persona, la 

tarjeta 

informativa, 

certificado 

médico y el 

resguardo de 

pertenencias.  El 

Juez conoce, 

analiza y califica 

las sanciones 

administrativas 

que procedan 

por las faltas e 

infracciones que 

se infringieron.  

Se entrevista 

no aplica 10 a 30 

minutos

no aplica no aplica  Juzgado 

Menor 

Municipal

principal s/n s/n centro 43140 774 

7424010

Lunes de  

08:00 horas 

a 17:00 

horas  y de 

Martes a 

Viernes de 

09:00 horas 

a 17:00 

horas

No 

aplica

No aplica No aplica Articulo 7, 

Fracciones  I 

y III del 

Bando de 

Policia y 

Buen 

Gobierno 

Municipal y 

Articulo 162 

fraccion IV 

de la Ley 

Organica 

Municipal.    

contraloria 

y buzon de 

quejas. 



Puesta de 

Seguridad 

Pública y 

Tránsito 

Municipal al 

Ministerio 

Público de 

Molango 

Hidalgo

 El Director de 

Seguridad 

Pública 

Municipal le 

informa al Juez 

Menor Municipal 

que existe un 

detenido mayor 

de edad,  en el 

área de 

retención 

primaria esto por 

acto constitutivo 

de delito. 

Posteriormente 

le hacen entrega 

al Juez,  la 

puesta a 

disposición de 

persona, la 

tarjeta 

informativa, 

certificado 

médico y el 

resguardo de 

pertenencias.    

El juez menor 

municipal se 

entrevista con el 

detenido y le 

hace saber que 

ha incurrido en 

un acto 

constitutivo de 

delito y que será 

puesta a 

disposicion.

10 a 30 

minutos

no aplica puesta a 

disposicion.p

df

Juzgado 

Menor 

Municipal

principal s/n s/n centro 43140 774 

7424010

Lunes de  

08:00 horas 

a 17:00 

horas  y de 

Martes a 

Viernes de 

09:00 horas 

a 17:00 

horas. 

No 

aplica

No aplica No aplica Articulos 16 

y 21 de la 

Constitucion 

politica de 

Mexico; 

Articulo 162 

fraccion V 

de la Ley 

Organica 

Municipal. 

contraloria 

y buzon de 

quejas. 

http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/puesta a disposicion.pdf
http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/puesta a disposicion.pdf
http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/puesta a disposicion.pdf


Inspeccione

s al lugar de 

los hechos

Acude un 

particular ante el 

Juez Menor 

Municipal, a 

exponerle su 

asunto. 

Analizando el 

asunto y viendo 

la necesidad que 

se requiere en 

trasladarse  al 

lugar de los  

hechos. Se fija 

una fecha esto 

para hacer la 

inspección 

necesaria, y si 

existen terceras 

personas que 

deben de estar 

presentes en la 

inspección se 

giran los 

citatorios 

correspondientes 

para 

notificarles.  En 

el día y hora 

fijado se procede 

a trasladarse al 

lugar de los 

hechos , y  

estando reunidos 

las partes, se 

verifica 

no aplica se le 

agenda cita 

no aplica no aplica  Juzgado 

Menor 

Municipal

principal s/n s/n centro 43140 774 

7424010

Lunes de  

08:00 horas 

a 17:00 

horas  y de 

Martes a 

Viernes de 

09:00 horas 

a 17:00 

horas. 

No 

aplica

No aplica No aplica Articulo 162 

fraccion VI 

de la Ley 

Organica 

Municipal. 

contraloria 

y buzon de 

quejas. 



Asesoría, 

audiencia y 

conciliación

     Esta 

actividad se 

realiza de forma 

personal. La 

persona que 

requiere de este 

servicio tiene 

que llenar una 

ficha de trabajo 

donde 

proporciona 

nombre, 

domicilio, 

teléfono, fecha, 

si existe 

contraparte 

nombre de la 

contraparte y 

actividades que 

se realizaron o 

que se llevaran a 

cabo.La persona 

asesorada 

expone su 

asunto y el juez 

menor municipal 

analiza y valora 

y todo depende 

si existe o no 

contra parte.Si 

no existe contra 

parte solo se 

levanta una acta 

de hechos donde 

se asientan todo 

no aplica se le 

agenda cita 

no aplica no aplica  Juzgado 

Menor 

Municipal

principal s/n s/n centro 43140 774 

7424010

Lunes de  

08:00 horas 

a 17:00 

horas  y de 

Martes a 

Viernes de 

09:00 horas 

a 17:00 

horas. 

No 

aplica

No aplica No aplica Articulo 162, 

fraccion I y II 

de la Ley 

Organica 

Municipal. 

contraloria 

y buzon de 

quejas. 



Redaccion 

de 

diferentes 

tipos de 

Contratos 

Esta accion se 

lleva a cabo 

cuando un 

particular solicita 

a esta autoridad 

municipal el 

apoyo a la 

redaccion de 

algun convenio o 

contrato que 

pretenda realizar 

con otro 

particular el cual 

es redactado, 

revisado  y en su 

caso aprobado 

todo y cada unos 

de los acuerdos 

o convenios a 

que lleguen los 

particulares a 

través de la 

conciliación, los 

cuales deberán 

ser firmados por 

ellos y 

autorizados por 

el conciliador. 

contrato 10 a 30 

minutos

indefinido CONTRATOS.

pdf

Juzgado 

Menor 

Municipal

principal s/n s/n centro 43140 774 

7424010

Lunes de  

08:00 horas 

a 17:00 

horas  y de 

Martes a 

Viernes de 

09:00 horas 

a 17:00 

horas. 

No 

aplica

No aplica No aplica Articulo 162, 

Fraccion II y 

VI, de la Ley 

Organica 

Municipal. 

contraloria 

y buzon de 

quejas. 

http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/CONTRATOS.pdf
http://lolotla.hidalgo.gob.mx/descargables/transparencia/5/juzgado/CONTRATOS.pdf


Calle Número 

exterior

Número 

interior (en 

su caso)

Colonia Código 

postal

Teléfono

AVALUO 

CATASTRAL

DOCUMEN

TO 

ORIGINAL 

3 DIAS 6 MESIS Avalúo.pdf OBRAS 

PUBLICAS

PLAZA 

PRINCIPAL

S/N S/N CENTRO 43140 774-

7424349, 

7424010

LUNES 8:00 

A  17:00 

MARTES A 

VIERNES 

DE 9:00  A 

17:00 HRS. 

$560.00 LEY DE 

INGRESOS 

MUNICIPAL

 

TESORERIA 

MUNICIPAL

N/A N/A

CONSTANCIA 

DE NO 

AFECTACION

SE UTILIZA 

PARA DAR A 

CONOCER 

QUE EL 

PREDIO NO 

PERTENECE 

A BIENES 

EJIDALES NI 

COMUNALES

, NO AFECTA 

ÁREAS 

VERDES NI 

VÍA PÚBLICA; 

NO 

PERTENECE 

A BIENES 

DEL 

DOMINIO 

PÚBLICO, 

MUNICIPAL, 

ESTATAL NI 

FEDERAL 

CONSTANC

IA

3 DIAS 30 DIAS CONSTANC

IA.pdf

OBRAS 

PUBLICAS

PLAZA 

PRINCIPAL

S/N S/N CENTRO 43140 774-

7424349,74

24010

LUNES 8:00 

A  17:00 

MARTES A 

VIERNES 

DE 9:00  A 

17:00 HRS. 

$140.20 LEY DE 

INGRESOS 

MUNICIPAL

 

TESORERIA 

MUNICIPAL

N/A N/A

Vigencia del 

comprobant

e a obtener

Vínculo al o 

los 

formatos 

respectivos

Fundament

o jurídico-

administrati

vo del 

servicio

Derechos 

del usuario 

ante la 

negativa o 

falta de 

respuesta

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE LOLOTLA, HGO.

2016 – 2020

FRACCIÓN XX - TRÁMITES Y SERVICIOS

OBRAS PÚBLICAS

Unidad 

administrati

va donde se 

gestiona el 

servicio

Domicilio donde se gestiona el servicio

Días y 

horario de 

servicio

Costo Sustento 

legal para 

su cobro

Lugares 

donde se 

efectúa el 

pago

Nombre del 

trámite o 

servicio

Descripción 

y objetivo 

del trámite 

o servicio

Comproban

te a obtener

Tiempo de 

respuesta
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